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ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням голови

Білокуракинської районної державної адміністрації 

Луганської області

                                                                                    02.11. 2017 року № 121-к
УМОВИ 
проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби категорії «В» головного спеціаліста – юрисконсульта апарату 
Білокуракинської райдержадміністрації
	Загальні умови 

	Посадові обов’язки 
	Забезпечення відповідності законодавству проектів розпоряджень голови райдержадміністрації, рішень колегії, а також інших актів райдержадміністрації;

Проведення правової експертизи проектів розпоряджень голови райдержадміністрації, підготовка висновків правової експертизи у разі їх невідповідності актам законодавства та/або подання пропозицій щодо приведення таких проектів у відповідність до вимог законодавства;

Визначення нормативно-правових актів райдержадміністрації, які підлягають державній реєстрації в органах юстиції;

Надання методичної допомоги працівникам апарату райдержадміністрації та керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації щодо правильного застосування норм законодавства під час виконання покладених на них завдань і функціональних обов’язків;

Представлення інтересів райдержадміністрації у судах та інших державних органах під час розгляду правових питань або спорів;

Виконання інших функцій з правового забезпечення діяльності райдержадміністрації



	Умови оплати праці 
	Посадовий оклад - 3200.00 грн., надбавка за вислугу років (за наявності стажу державної служби), надбавка за ранг державного службовця

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстрокове призначення на посаду

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копію паспорта громадянина України;
2) письмову заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів для зайняття посади, до якої додається резюме у довільній формі;
3) письмову заяву, в якій повідомляє про те, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;

4) копію (копії) документа (документів) про освіту;
5) оригінал посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою;
6) заповнену особову картку встановленого зразка;
7) декларацію особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік.
Строк подання  документів – 15 календарних днів з дня оприлюднення інформації про проведення конкурсу на офіційному сайті НАДС та Білокуракинської райдержадміністрації.


	Місце, час та дата початку проведення конкурсу
	за адресою: 92202, Луганська область, Білокуракинський район, смт.Білокуракине, пл.Шевченка, 6, 

21 листопада  2017 року об 11.00

	Прізвище, Ім.’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Лисенко Галина Миколаївна

тел. (06462) 2-26-19

e-mail: bkrda@loga.gov.ua


	
	

	Кваліфікаційні вимоги

	

	1
	Освіта
	Ступінь вищої освіти не нижче бакалавра, молодшого бакалавра

	2
	Досвід роботи 
	Без вимог до досвіду роботи

	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння

	Вимоги до компетентності

	
	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Освіта
	правознавство 

	2
	Професійні чи технічні знання
	Знання норм матеріального і процесуального права, навички тлумачення законодавчих актів та застосовування їх на практиці, вміння складати документи правового характеру, здійснювати їх оцінку, правові висновки та консультації, вміння складати процесуальні документи, вміння працювати з правовими базами даних, здатність приймати правові рішення.

	3
	Особистісні якості
	Аналітичні здібності,  відповідальність; системність і самостійність в роботі; наполегливість; орієнтація на саморозвиток; вміння працювати в команді

	4
	Знання сучасних інформаційних технологій
	Вміння використовувати комп’ютерне обладнання та програмне забезпечення, навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет; знання сучасних технологій з електронного урядування.

	Професійні знання

	
	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	Знання:

1) Конституції України; 
2) Закону України ,,Про державну службу”; 
3) Закону України ,,Про запобігання корупції”



	2
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	Закон України «Про очищення влади»;

Закон України «Про місцеві державні адміністрації»;

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;

Закон України «Про звернення громадян».

Кодекс законів про працю України, 
Цивільний кодекс України, 
Цивільний процесуальний кодекс України, Господарський кодекс України, 
Господарський процесуальний кодекс України, Кодекс адміністративного судочинства України, 
Земельний кодекс.




Керівник апарату
райдержадміністрації



                         М.В. Зверхановський
