ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом управління соціального

захисту населення райдержадміністрації

від 28 липня 2020 р. №28-аг
ОГОЛОШЕННЯ
проведення добору на зайняття вакантної посади 

заступника начальника відділу бухгалтерського обліку та виплати, бухгалтера управління соціального захисту населення Білокуракинської райдержадміністрації Луганської області (категорія Б) 

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	1. За відсутності начальника відділу бухгалтерського обліку та виплати, головного бухгалтера здійснює  керівництво відділом, очолює та контролює роботу працівників відділу 

2. Проводить публічні закупівлі
3. Здійснює нарахування заробітної плати працівникам управління з дотриманням порядку оформлення первинних бухгалтерських документів

4. Здійснює приймання та контроль за правильністю складання первинної документації, що надходить до бухгалтерії із структурних підрозділів управління і сторонніх організацій, та готує її до обробки за рахунок коштів обласного бюджету.

5. Забезпечує повне і достовірне відображення інформації, що міститься в прийнятих до обліку первинних документах, на рахунках бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань і господарських операцій.

6. Складає та надає до податкової служби звіти з єдиного соціального внеску та 1 ДФ, фондів соціального страхування.

7. Готує дані для фінансової звітності. Оформляє періодичні звіти, що грунтуються на даних бухгалтерського обліку.

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад -5950 грн., надбавка за вислугу років , надбавка за ранг державного службовця, за наявності достатнього фонду оплати праці – премія. 

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	На період дії карантину, установленого Кабінетом Міністрів України з метою запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої корона вірусом SARS-CoV-2, та до дня визначення суб’єктом призначення переможця за результатами конкурсного відбору відповідно.

	Перелік інформації, необхідної для участі в доборі, та строк її подання 
	1) Заява із зазначенням основних мотивів щодо участі в доборі на зайняття посади  державної служби за формою згідно з додатком 1;
2)Резюме за формою згідно з додатком 2; 
3)Заява, в якій повідомляє , що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною  третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.
Документи приймаються: 
До 17 год 00 хв.(в п’ятницю до 16 год. 00 хв.), 3 календарних дні, по 31 липня 2020 року за адресою: Луганська область,  смт. Білокуракине, пл.. Шевченка, буд.2а (приміщення управління соціального захисту населення Білокуракинської районної державної адміністрації) кабінет № 9.

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення добору
	Масловська Лариса Іванівна, 

(06462) 2-20-51, 0955310720    
soc17lk@gmail.com
                                                                         

	Вимоги

	1
	Освіта
	Ступінь вищої освіти не нижче спеціаліста 

	2
	Досвід роботи
	Стаж роботи за фахом в органах державної служби або місцевого самоврядування  на посаді керівника відділу або головного спеціаліста не менше1 року.



	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою.


